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Capacitacién
Presentacidén de 1la
declaracién de situacién
patrimonial y de
intereses 2025

La declaracidén de situacidén patrimonial, es un
mecanismo de prevencién e instrumento de

rendicidén de cuentas que regula la Secretaria

Anticorrupcidn y Buen Gobierno, y que obliga a

personas
informe

todas las
realizar un
patrimonio.

servidoras publicas a
pormenorizado  de su
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Normatividad

Articulo 108, Constitucidén Politica de 1los Estados Unidos
Mexicanos.

Articulo 124, Constitucidén Politica del Estado Libre y Soberano
de Puebla.

Articulo 32, Ley General de Responsabilidades Administrativas.




INICIO
(QUIEN si-»

- Personas que ingresan por primera

vez al servicio publico.

-Personas que reingresan al servicio
publico después de 60 dias naturales

de la conclusién de su encargo.

¢ CUANDO?

de 60

posteriores al ingreso o reingreso.

-Dentro los dias naturales

(QUIEN NO?

-Personas servidoras publicas que
presentaron el aviso por cambio de
dependencia o entidad, antes de 60

dias naturales, contados a partir del

inicio del nuevo cargo.
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MODIFICACION
(QUIEN si-»
-Si estés activo en mayo y te
desempefiaste como persona servidora
publica, por lo menos un dia del afio

inmediato anterior.

¢ CUANDO?

-MAYO (DE CADA ARNO).

¢QUIEN NO?

-Personas servidoras publicas que

ingresaron entre el 1° de enero al 31
de mayo del afio en que se presenta esta
declaracidén, ya que tuvieron que haber

presentado inicio.

-Personas servidoras publicas que
durante el mes de mayo concluyan un
empleo, cargo o comisidén y presenten su

declaracién de Conclusidén de Situacidn

Patrimonial y de Intereses, en el mes
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de mayo.
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CONCLUSION
(QUIEN si-»

-Personas servidoras publicas que

concluyan un empleo cargo o comisidn.

¢ CUANDO?

-Dentro de los 60 dias naturales
posteriores a la conclusién del
encargo.

(QUIEN NO?

-Personas servidoras publicas que

cambien de dependencia o entidad en el
de 60
dias naturales contados a partir de la
del

mismo orden de gobierno antes

conclusién empleo, cargo o

comisién.

Estos deberédn de presentar un AVISO

por cambio de dependencia.
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Una persona ingresdé a la Administracién Publica Estatal, el
14/12/2024, ;qué tipo de declaracién estd obligada a presentar?

Persona servidora publica concluyé su empleo el 13/12/2024, pero el
01/03/25 ingresé a otra dependencia, ;qué tipo de declaracién esta
obligada a presentar?

Si una persona servidora publica salié el 31/12/2024 e ingresdé a otra
dependencia el 01/01/2025, ;qué tipo de declaracién tiene que presentar?

Con el cambio de administracién deje de ser jefe de departamento,
titular, director, ;Como debo presentar mi declaracién?

Deje de ser personal de confianza para ser de honorarios, ;debo
presentar declaracidén de conclusidn e inicio?
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¢Si me jubilé el 31 de diciembre de 2024, debo presentar
declaracién de modificacién 20257

¢S1 me encuentro laborando en una Entidad o dependencia e
ingreso a otra sin concluir la primera, debo presentar inicio?

Una persona servidora publica, encontrdé una mejor oportunidad
laboral y en el mes de mayo 2025 renuncia, ;qué tipo de
declaracién debera presentar?
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i.Cuadndo debe presentarse declaracidén patrimonial versidn
SIMPLIFICADA o COMPLETA?

a) Declaracidédn patrimonial en versidén SIMPLIFICADA cuando el
nivel jerarquico de su cargo sea MENOR a nivel de Jefe de
Departamento u homdélogo. En este caso debera elegir la
opcidn de operativo, enlace g homdlogo.
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b) Declaracidn patrimonial en versidén COMPLETA cuando el nivel
jerarquico de su cargo sea IGUAL o MAYOR a nivel de Jefe de

Departamento u homdlogo.
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.En dénde se presenta la declaracidén de situacidén patrimonial
y de intereses?

A través del sistema DeclaraNet del Estado de Puebla, que
administra la Secretaria Anticorrupcidn vy Buen Gobierno

Estatal.
https://declaranet.puebla.gob.mx/

EJERCICIO
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NOTA: El ingreso neto debe estar libre de impuestos retenidos; mas no de
deducciones como seguros, fondos de ahorro, préstamos, créditos, etc.

2 401
SECRETARIA DE ADMINISTRACION DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA
Secretar(a COMPROBANTE DE PAGO
de Administracién
Goblerna da Puabls DEPENDENCIA:  SECRETARIA DE LA FUNCIONPUBLICA
NOMSBRE: NO. EMPLEADO:
RF.C. A CURP: FOLIO NO: 6307
FECHA DE PAGO: 298/02/2024 CLAV 'OMINA: 0021 FORMA PAGO: TARJETA DE DEBITC
CATEGORIA: 08 \ ) PLAZA: 00!
CUENTA: r 9 DESCRIPCION DEL PUESTO:
PERCEPCIONES DEDUCCIONES
PERIODO CLAVE CONCEPTO IMPORTE PERIODO CLAVE CONCEPTO IMPORTE
16022024 . 29022024 08  SUELDOS DEL PERSONAL DE CONFIANZA 550 16020204 . 20022004 01 ISR,
160272024 - 2200212024 38 DESPENSA 50 W022024 - 22022024 0s ISSSTEP 100
COMPENSACION MENSUAL :
wooz. meamn g5 COMPENSACION M 1, 000 16022024 - 20022024 11 SEGURO DE VIDA GOBIERNO 10
Total p Total ded p 5
percepciones. 1’ 600 ucciones. J
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% ¢Cémo calcular la cantidad mensual y anual neta que gano,
incluyendo aguinaldo y bonos para la declaracién
patrimonial?

‘ De las percepciones
Restar el Impuesto sobre la renta (ISR) _!

e l

v reme e - % ConcRaRTT_ |

(

coDIGO IMPORTE
01 571.15

Q f o € ‘,V. Y | |
j i - ' ot El total es el monto quincenal |
" | mx»
! 7
T . »n
T | 100 | l l
i | Tt -
e =l | Realiza esta operacion por cada quincena
CRIDITO CREDENZ ‘ me Y al final se suman todas las quincenas
i ‘ $5072.30 |

El aguinaldo
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Aviso importante:
la plataforma no acepta puntos o comas por lo que el monto a declarar debera ser cerrado y no con decimales.

Ejemplo: si tu totales  $121735 @ solo deberas escribir $121735
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INGRESOS

é.Si recibo apoyos por pensiones de 1la tercera edad, o
remesas, debo informar estos ingresos y en qué apartado?

Soy persona servidora publica que en mi tiempo fuera del
horario 1laboral realizo asesorias, ;debo registrar 1los

ingresos por ello?
.Cobré seguro por el fallecimiento de un familiar, debo

registrarlo?

Si mi ex pareja me deposita la manutencidén de nuestros hijos,
cdebo declarar estos ingresos?
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DeclaralNet

SECRETARIA ANTICORRUPCION Y BUEN GOBIERNO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA 9

oy =
Lt los 2 ultimos anos)

Datos curriculares del declarante bacion en fideicomisos de la pareja o dependientes econdémicos no serdn publicos.

Datos del empleo

Experiencia laboral

Ingresos netos inn rde fideicomisn Tino de narticinacidn Nomhre o razdn sacial

Proceso de firmado y envio de la declaracion X
Antes de su envio, se recomienda ampliamente revise su declaracidon mediante la opcidn de VISTA PRELIMINAR, ya que una vez enviada, NO podra hacer
correcciones o enviarla de nueva cuenta.

Para EL FIRMADO Y ENVIO de su declaracién, debe contar con su e.firma, la cual se tramita previamente ante el Servicio de Administracion Tributaria
(SAT), o mediante su Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) y contrasena con que ingresa al sistema DeclaraNet.

I #® Continuar con la firma I X Cancelar

.. Representacién

- W vaciones
Clientes principales

Beneficios privados

Fideicomisos
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DeclaralNet

SECRETARIA ANTICORRUPCION Y BUEN GOBIERNO DEL GOBIERNO DEL EST, DE PUEBLA

Proceso de firmado y envio de la declaracion
WValidando datos de la declaracidn

De conformidad con lo sefialade en la Quinta v Novena de las MORMAS E INSTRUCTIVO PARA EL [ENADO ¥ PRESENTACION DEL FORMATO DE
DECLARACIOMES: DE SITUACION PATRIMOMIAL ¥ DE INTERESES. publicade en el Diario Oficial d Federacién el 23 de septiembre de 2019, se
establece:

“Quinta. De los medios de presentacidn.

De conformidad con los articulos 34 y 48 de la Ley, las Declaraciones deberdn ser presentadas a trav@ll de medios electrénicos, empledndose efirma o
usuario y contrasena.”

“Movena. Mecanismo de firmado y envio de las Declaraciones.

Para el envio de las Declaraciones se tendran las siguientes opciones:
a) Utilizando la efirma yio

b) IUtilizando usuario y contrasena.”

Usuaric y contrasefia: Se refiere a la Clave Unica de Registre de Poblacidn y contrasefia que utilizé para iffliresar a su sesidn de DeclaraMet.

Seleccione una de Las siguientes opciones para el firmado y envio de su declaracién patrimonial y de intefilkes:

sDeseas firmar con tu Firma Electronica Avanzada (FIEL)?
sDeseas hacerlo con tu CURP v contrasefia?
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Posteriormente seleccionaréa

Proceso de firmado y envio de la declaracion (FUP) X

Ae ld Ley, W|s aetdrdaciones ae silddacion pdauinmmonidl y ae mnwereses geperdn ser presenidadds 4 VES OB mednos eliecuronicos, empueanaose e.arma o
as DISPOSICIONES Generales que establecen los

ntidades de la Administracién Publica Federal y las

usuario y contrasefa utilizados para ingresar al sistema DeclaraMet, asi como en términos d
mecanismos de identificacion digital v control de acceso que deberan observar las dependencias
empresas productivas del Estado, publicadas en el Diario Oficial de la Federacién el diez de mayofille dos mil dieciocho, y en virtud de haber optado por
firmar v enviar mi declaracion de situacion patrimonial y de intereses a través de mi usuario me@inte la utilizacion de mi Clave Unica de Registro de

Poblacién (CURP) y contrasena utilizados para ingresar al sistema DeclaraNet, procedo a realizar |Jsiguientes:

DECLARACIONES

DO DE PUEBLA reciba con Clave Unica de Registro
ribuible a mi persona, por lo que sera mi exclusiva

1. Toda la informacidn que sfp SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA DEL GOBIERNO DEL ES
de Poblacion (CURP) y contrasefia utilizados para ingresar al sistema DeclaraNet, es auténtica
responsabilidad, la informacion que ésta reciba por medios remotos de comunicacion electrénica, |{lual presento bajo protesta de decir verdad.
2. Acepto el compromiso de guardar mi contrasena de manera responsable, pues es Unica y exfillusiva para mi acceso al sistema electronico para la
presentacion de declaraciones de situacion patrimonial y de conflicto de interés DeclaraMet.

3. En virtud de estar de acuerdo con las condiciones antes sefialadas, firmo autégrafamente e

presentar ante el @rgano Interno de Control o en la Unidad de Responsabilidades de la depe

resente documento, mismo que me comprometo a
ncia, entidad o institucidn en la que presto o haya

prestado mis servicios, dentro de los quince dias habiles siguientes al envio de la presente declfillacion de situacion patrimonial, acompafiado de una

copia del acuse de recibo generado por el sistema antes mencionado.

r: leido y acepto las condiciones descritas

Deberd seleccionar
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Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno

Al final de la firma con CURP
y contrasefia podra visualizar
su acuse y declaracidn
presentada.

# declaranet.puebla.gob.mx/firmar

DeclaralNet

SECRETARIA ANTICORRUPCION Y BUEN GOBIERNO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA

Declaracion firmada exitosamente

Visualizar acuse @
Visualizar declaracion @
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DUDAS

DIRECCION DE REGISTRO, EVOLUCION Y
VERIFICACION PATRIMONIAL

222 303 46 00
Ext.293401, 293421, 293442, 296113 y 296112.

Blvd. Atlixcayotl 1101
Colonia Concepcidn Las Lajas

(CIS) Edificio Ejecutivo 3er. Piso
Puebla, Pue. C.P. 72190

@ declaracion .pa trimonial @puebla ) gob .mx
dilb
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