Secretarfa. P
de Educacioén Ny

LoRierno de Puebi:

SECRETARIA DE EDUCACION

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

OFICIO: SEP-4.2.3-DRH/11927/2021
ASUNTO: El que se indica
“Cuatro veces Heroica Puebla de Zaragoza", a 28 de oclubre de 2021

GUADALUPE TORRES HERNANDEZ

R.F.C: TOHG730514RA08

CLAVE PRESUPUESTAL: 07A0180700.000061
PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 46 bis de la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, y
en virtud de que se le atribuye haber incurrido en los hechos que adelante se indican, se le cita para gue comparezca
a las 11:00 (ONCE) horas del dia 4 (cuatro) de noviembre de 2021 (DOS MIL VEINTIUNO) en la sala de juntas de
la Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria de Educacion, ubicada en Av. Jesus Reyes Heroles S/N Col.
Nueva Aurora, Puebla, Pue. C.P. 72070, a la instrumentacion del ACTA ADMINISTRATIVA, con el objeto de aclarar
o deslindar su responsabilidad por los siguientes hechos que se le atribuyen:

“Incurrir en faltas de probidad y honradez al no desempeiiar las funciones correspondientes a la clave
presupuestal 07A0180700.000061, en un horario de 8:00 a:m a 15:00 p:m en el Centro de Trabajo
21A0S5256U correspondiente al Departamento de Recursos Humanos Federal, Unidad Administrativa
dependiente de la Direccién de Recursos Humanos de esta Secretaria y recibir el pago del salario
correspondiente al cargo citado sin desempefiar servicio alguno para la Secretaria de Educacién del
Gobierno del Estado de Puebla; faltas de probidad y honradez que se generaron bajo los siguientes
hechos:

Durante los dias del 3 al 6, del 9 al 13, del 17 al 20, del 23 al 27 y el 30 todos ellos del mes de noviembre; los dias del 1 al 4, del 7 al 11,
del 14 al 18 todos ellos del mes de diciembre, de 2020; Ios dias 7 y 8,del 11 al 15, del 18 al 22, del 25 al 29 todos ellos del mes de enero;
los dias del 2 al 5 y 8 y 9 de febrero de 2021, no se cuenta con registro de asistencia en el reloj checador (Biométrico), y

Del dia 10 de febrero de 2021 al 22 de septiembre de 2021, al registrar tanto entrada y salida, sin realizar ninguna funcién o servicio a
favor de la Secretaria, en las fechas y horarios que a continuacioén se detallan:

3 Registro | ID Usuario Nombre Fecha Hora Evento 1
359522 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 10/02/2021 07:22 ENTRADA
359662 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 11/02/2021 07:30 ENTRADA
359820 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 11/02/2021 19:43 SALIDA
359823 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 12/02/2021 07:19 ENTRADA
359932 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 12/02/2021 20:28 SALIDA
359933 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 15/02/2021 07:25 ENTRADA
343222 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 15/02/2021 19:56 SALIDA
343223 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 16/02/2021 07:25 ENTRADA
343250 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 16/02/2021 20:11 SALIDA
343253 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 1710212021 07:24 ENTRADA
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343882 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 18/03/2021 07:14 ENTRADA

343915 326 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 18/03/2021 21:43 SALIDA
343940 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 22/03/2021 07:14 ENTRADA
343962 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 22/03/2021 21:37 SALIDA
343963 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 23/03/2021 07:13 ENTRADA
343997 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 23/03/2021 21:33 SALIDA
343998 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 24/03/2021 07:13 ENTRADA
344029 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 25/03/2021 07:19 ENTRADA
344053 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 25/03/2021 21:27 SALIDA
344054 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 26/03/2021 07:19 ENTRADA
344088 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 26/03/2021 20:58 SALIDA
344116 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 12/04/2021 07:17 ENTRADA
344143 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 12/04/2021 21:21 SALIDA
344144 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 13/04/2021 07:18 ENTRADA
344173 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 13/04/2021 21:27 SALIDA
344174 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 14/04/12021 07:13 ENTRADA
344192 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 14/04/2021 21:15 SALIDA
344193 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 15/04/2021 07:12 ENTRADA
344259 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 16/04/2021 21:16 SALIDA
344260 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 19/04/2021 07:13 ENTRADA
344283 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 19/04/2021 21:33 SALIDA
344284 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 20/04/2021 07:14 ENTRADA
344324 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 20/04/2021 21:38 SALIDA
344325 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 21/04/2021 07:16 ENTRADA
344346 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 21/04/2021 21:32 SALIDA
344347 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 22/04/2021 07:12 ENTRADA
344407 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 26/04/2021 07:09 ENTRADA
344448 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 26/04/2021 21:49 SALIDA
344449 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 27/04/2021 07:16 ENTRADA
344493 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 27/04/2021 21:37 SALIDA
344494 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 28/04/2021 07:13 ENTRADA
344532 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 28/04/2021 21:32 SALIDA
344533 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 29/04/2021 07:08 ENTRADA
344534 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 29/04/2021 07.08 ENTRADA
344570 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 29/04/2021 21:34 SALIDA
344571 325 TORRES HERNANDEZ GUADALUPE 29/04/2021 21:34 SALIDA
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TORRES HERNANDEZ GUADALUPE
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TORRES HERNANDEZ GUADALUPE
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TORRES HERNANDEZ GUADALUPE
TORRES HERNANDEZ GUADALUPE
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TORRES HERNANDEZ GUADALUPE
TORRES HERNANDEZ GUADALUPE
TORRES HERNANDEZ GUADALUPE
TORRES HERNANDEZ GUADALUPE
TORRES HERNANDEZ GUADALUPE
TORRES HERNANDEZ GUADALUPE
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TORRES HERNANDEZ GUADALUPE
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07/09/2021
07/09/2021
08/09/2021
08/09/2021
09/09/2021
10/09/2021
10/09/2021
13/09/2021
13/08/2021
14/08/2021
14/09/2021
14/09/2021
14/09/2021
14/09/2021
15/09/2021
15/09/2021
15/08/2021
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22/09/2021
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En dicha reunion, se le hace saber que otorgandole la garantia de audiencia tiene derecho a declarar sobre los hechos
que se le atribuyen, asi como a presentar los testigos de descargo y pruebas documentales (preferentemente en
original y copia para su debido cotejo), que considere pertinentes para robustecer su dicho, solicitandole se sirva traer
original y copia de su identificacién oficial, asi como de la documentacion que acredite la filiacion y/o clave presupuestal
del puesto o puestos que ostente en esta dependencia, podré asistir acompanada de su representante sindical:
haciendo de su conocimiento que en el supuesto de no presentarse a la diligencia citada, ésta no se

suspendera ni se podra invalidar por este motivo.

Asi mismo le comunico a Usted que en la instrumentacion del Acta Administrativa referida, se atenderan las medidas
sanitarias ordenadas por las autoridades respectivas, derivado de la emergencia sanitaria originada por el virus SARS-

[EELUNCIAS F1CONFORR DADES |

800 466 37 86

B PROINTEGRIDAD

Pagina 9 de 10

4



,\6“’ Lag,,

Seoretarl’a. Ja N
de Educamén -y

;‘Nouq\1c
sobierno de Puebla

CoV-2 (Cov1d 19) ello con el fm de proteger la salud e integridad de los que en ella intervengan, implementando las
acciones siguientes: al ingresar a las instalaciones, se le aplicara sanitizante, el lugar sefialado para el acta es un 4rea

amplia y ventilada, se implementard la sana distancia, y serd obligatorio el uso de cubre bocas y caretas
proporcionando gel antibacterial y desinfectantes.
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RECIBIi ORIGINAL

NOMBRE:
FIRMA:
FECHA:
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800 466 37 86
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